
منصة إدارة الاستثمارات الجامعية�����������������������������
دليل المستخدم�����������
أخر تحديث: 202����1�����������5202-3-81



انطلاقًا من رؤية صندوق التعليم العالي الجامعي في الاستفادة من الإمكانات والخبرات المتاحة، وسعيًا إلى تطوير منصة استثمارية تهدف إلى دعم الشراكة������������������������������������������������������������������
��� ������������������� والخبرات المتاحة، وسعيًا إلى تطوير منصة استثمارية تهدف إلى دعم الشراكة الإستراتيجية بين الصندوق والجامعات من جهة، والمستثمرين من جهة أخرى�������������������������������������������
��������������� �����������������������������������������������
الإستراتيجية بين الصندوق والجامعات من جهة، والمستثمرين من جهة أخرى،

تم إنشاء هذا الدليل لمساعدة المستخدمين على فهم كيفية استخدام المنصة بفعالية.
يهدف هذا الدليل إلى توفير إرشادات واضحة حول استخدام المنصة�����������������������������������������������������������������������
يهدف هذا الدليل إلى توفير إرشادات واضحة حول استخدام المنصة �������������������������������������������������������
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دليل المستخدم:������������
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جدول المحتويات: ��������������

� 3 إدارة المستخدمين��������������أولًا:���

4 إضافة المستخدمين��������������

5تعديل بيانات المستخدم�������������������

9عن الجامعة���������ثالثًا:������

6الأصول المخصصة للإستثمار – إضافة الأصول����������������������������������ثانيًا:������

 إضافة الأصول )النوع : مبنى(�������������������������

 إضافة الأصول )النوع : أراضي(��������������������������

7

8

�� 12إعادة تعين كلمة المرور�������������������خامسًا:����

11إضافة مقر جديد للجامعة���������������������

�� 10مقرات الجامعة������������رابعًا:����
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  إدارة المستخدمين:����������������

�������� ������ �������� ����� ��� �������� ����� ������� ���� تتيح هذه الخدمة لممثل الجامعة أو ممثل الصندوق إدارة حسابات المستخدمين، بما في ذلك إضافة الحسابات، استعراض التفاصيل،���
����������� �������� ���������� ������ ���� �� ���� المستخدمين، بما في ذلك إضافة الحسابات، استعراض التفاصيل، تعديل البيانات، تفعيل أو إلغاء تفعيل الحسابات، وتغيير كلمات المرور��������

تعديل البيانات، تفعيل أو إلغاء تفعيل الحسابات، وتغيير كلمات المرور.����������������������������������������������������������������

المستخدمون لهذه الخدمة:���������������������
������������� �

������������� �

������������������ أولًا:  إدارة المستخدمين:���

للوصول للخدمة: ��������������

������� ����� ���� ������� �������� ������� ���� ��������� ���������� ��������� �������� ������ ��� يمكن من خلالها استعراض المستخدمين وتفاصيلهم والتعديل على بيانات المستخدم وإعادة تعين كلمة المرور وتفعيل / الغاء التفعيل للمستخدم ���
وتفعيل / الغاء التفعيل للمستخدم  ��������������������������������

الرئيسية�������

لعرض التفاصيل: ��������������

 إدارة المستخدمين��������������الملف الشخصي���������
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ثانيًا:  إضافة المستخدمين:�����������������������

للوصول للخدمة: ��������������

الرئيسية�������

������� ������������������������������������������������������� �

بتعبئة البيانات المطلوبة، وبعد ذلك اضغط على "إضافة".��������������������������������������������������

إضافة مستخدم����������� إدارة المستخدمين��������������الملف الشخصي���������

1

2
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ثالثًا: تعديل بيانات المستخدم:����������������������������

للوصول للخدمة: ��������������

الرئيسية�������

���� ������������ ���� ��� �������� ��� ���������� ������� ����� ���� �� �

�������������� اضغط على الأيقونة “    ”واختَر خيار "تعديل".���������������������������

تعديل����التفاصيل������� إدارة المستخدمين��������������الملف الشخصي���������

�������������������������������������������������������������������������� �
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الاصول المخصصة للاستثمار – اضافة الاصول:�����������������������������������

هي خدمة تتيح لممثل الجامعة من إضافة الاصول المخصصة للإستثمار وتعبئة البيانات والاطلاع عليها.�����������������������������������������������
للإستثمار وتعبئة البيانات والاطلاع عليها. ��������������������������������������

المستخدمون لهذه الخدمة:���������������������

������������� �
���������������������������������������� �

لتعبئة بيانات الاصول المخصصة للاستثمار  يتطلب تسجيل الدخول على المنصة.�����������������������������������������������������������������

������������������������������� أولًا:  قائمة الاصول المخصصة للاستثمار:���

للوصول للخدمة: ��������������

من خلال هذه الشاشة، يمكن استعراض قائمة الأصول المدخلة، الاطلاع عليها، وحذفها إذا لزم الأمر�����������������������������������������������������������������������������������

الأصول المخصصة للاستثمار��������������������الملف التعريفي للجامعة��������������������الخدمات الالكترونية����������������

�������������������������������������������������������������������� �
����������������������� المخصصة للاستثمار، كما يمكن أيضًا حذف الأصول أو تعديلها.�����������������������������

����������������������������������������������� �
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�� �������������������������� ثانيًا:   إضافة الاصول )النوع : مبنى(:�������

للوصول للخدمة: ��������������

إضافة أصل )النوع : مبنى(����������������������الأصول المخصصة للاستثمار��������������������الملف التعريفي للجامعة��������������������الخدمات الالكترونية����������������

��������������������������������������������������������������������� �

��������������������������������������� �
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�� ��������������������������� ثالثًا:   إضافة الاصول )النوع : أراضي(:�������

للوصول للخدمة: ��������������
إضافة أصل )النوع : أراضي(�����������������������الأصول المخصصة للاستثمار��������������������الملف التعريفي للجامعة��������������������الخدمات الالكترونية����������������

��������������������������������������������������������������������� �

���������������������������������������� �
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عن الجامعة:����������

المستخدمون لهذه الخدمة:���������������������

������������� �
���������������������������������������� �

������������� �

هذه الخدمة تتيح لممثل الجامعة إضافة بيانات وصفية عنها، مما يمكّن مستخدمي المنصة من الحصول على نبذة تعريفية عنها���������������������������������������������������������
���������� �����������������������������������������
يمكّن مستخدمي المنصة من الحصول على نبذة تعريفية عنها.

للوصول للخدمة: ��������������

عن الجامعة���������الملف التعريفي للجامعة��������������������الخدمات الالكترونية����������������

يمكن من خلال هذة الشاشة تعبئة بيانات الجامعة الاساسية .  ������������������������������������������������������
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مقرات الجامعة:�������������

المستخدمون لهذه الخدمة:���������������������

������������� �
���������������������������������������� �

هي خدمة تتيح لممثل الجامعة من اضافة بيانات مقرات الجامعة والاطلاع عليها�������������������������������������������������������
والاطلاع عليها.������������

للوصول للخدمة: ��������������
المقرات�����الملف التعريفي للجامعة��������������������الخدمات الالكترونية����������������

لتعبئة بيانات مقرات الجامعة يتطلب تسجيل الدخول على المنصة.��������������������������������������������������������

������������������� أولًا: شاشة قائمة المقرات���

����������������������������� ���������� �������������� تتيح هذه الشاشة استعراض قائمة المقرات المدخلة، والاطلاع عليها، وتعديلها، بالإضافة إلى إمكانية تفعيل أو إلغاء تفعيل المقر�������������������������������������������

إلغاء تفعيل المقر.����������������
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للوصول للخدمة: ��������������
إضافة مقر��������المقرات�����الملف التعريفي للجامعة��������������������الخدمات الالكترونية����������������

ثانيًا: إضافة مقر جديد للجامعة�����������������������������

يمكن من خلال هذة الشاشة إضافة مقر جديد للجامعة وتعبئة بيانات المقر ثم النقر على حفظ��������������������������������������������������������������������������������
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إعادة تعين كلمة المرور:��������������������

المستخدمون لهذه الخدمة:���������������������

��������������� �

هي خدمة تتيح للمستخدم عند الدخول لأول مرة للمنصة من إعادة تعين كلمة المرور��������������������������������������������������������
تعين كلمة المرور.��������������

������������������������������������������������������������������������ �
�������������� ��������������������������������� �

للوصول للخدمة: ��������������

عند تسجيل الدخول لأول مرة، تظهر الشاشة.�������������������������������������
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